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 Требования к содержанию и оформлению дополнительных общеобразовательных программ в МБОУ ДО «Владивостокский городской Дворец детского творчества».
Нормативно-правовой аспект. 
В соответствии со статьей 12 Закона РФ от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее - Закон) образовательная программа определяет содержание образования и способствует реализации права обучающихся на свободный выбор мнений и убеждений, обеспечивает развитие способностей каждого человека. В системе общего образования реализуются основные и дополнительные общеобразовательные программы.

К дополнительным общеобразовательным программам относятся дополнительные общеразвивающие программы и дополнительные предпрофессиональные программы.

Содержание дополнительных общеобразовательных программ.
Пунктом 4 статьи 75 Закона установлено, что  содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним, определяются образовательной программой, разработанной и утверждённой организацией, осуществляющей образовательную деятельность. Содержание дополнительных предпрофессиональных программ определяется образовательной программой, разработанной и утверждённой организацией, осуществляющей образовательную деятельность, в соответствии с федеральными государственными требованиями.
Порядок и осуществление образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам утверждён Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  №1008 от 29 августа 2013 года.

Структура и содержание образовательной программы

	Структура программы
	Содержание структурных компонентов программы

	1.  Титульный лист (см. в приложении)
2.Пояснительная записка.
3.Цели, задачи.

4. Учебно-тематический план 

(по годам обучения)

 5. Содержание  

    программы

6. Методическое обеспечение
программы 
7. Ожидаемые результаты и способы их проверки
8.Список литера​туры
	Информация, содержащаяся на титульном листе:

· название учредителя;

· полное название образовательного учреждения, в котором разработана программа;

· название программы (по возможности краткое и отражающее ее суть);

· данные об авторе программы (ФИО, занимаемая должность);

· название населенного пункта, в котором написана программа;

· год написания программы;

· ФИО ответственного работника, который утвердил программу, и дата утверждения;

· дата и номер протокола заседания методического совета, рекомендовавшего програм​му к реализации; 

· возраст детей, на который рассчитана программа;
· срок реализации программы (на сколько лет она рассчитана).
В пояснительной записке обосновы​ваются принципы отбора содержания и последовательность изложения материала, харак​теризуются формы работы с учащимися и условия реализации программы. 
В пояснительной записке необходимо отметить:

· тип программы (типовая, модифицированная, экспериментальная, авторская (см. в приложении);
· направленность образовательной программы (научно-техническая, спортивно-техническая, художественная, туристско-краеведческая, эколого-биологическая, военно-патриотическая, социально-педагогическая, спортивно-оздоровительная, естественно-научная и др.);

· ее актуальность и практическая значимость для учащихся;

· связь программы с уже существующими по данному направлению деятельности;

· ведущие идеи, на которых она базируется;

· ключевые понятия, которыми оперирует автор;

· этапы ее реализации, их обоснование и взаимосвязь;
· основные возрастные особенности учащихся, которым адресована программа;

· вид детской группы (профильная, экспериментальная и др.) и ее состав (постоянный, пе​ременный и др.);

· особенности набора учащихся (свободный, конкурсный).

· формы и режим занятий: 
-общее количество часов в год;

-
количество часов и занятий в неделю;

-периодичность занятий;

· новизна (для программ, претендующих называться авторскими).

Целями и задачами дополнительных образовательных программ в первую очередь является обеспечение обучения, воспитания, развития детей.

 При формулировании цели и задач программы следует помнить, что цель — это пред​полагаемый результат образовательного процесса, к которому необходимо стремиться. Поэтому в описании цели важно избежать общих абстрактных формулировок, таких, на​пример, как «всестороннее развитие личности», «создание возможностей для творческого развития детей», «удовлетворение образовательных потребностей» и т.п. Такие формули​ровки не отражают специфики конкретной программы. Кроме того, цель должна быть свя​зана с названием программы, отражать ее основную направленность.
Конкретизация цели осуществляется через определение задач, раскрывающих пути дос​тижения цели. Задачи показывают, что нужно сделать для достижения цели. Выделяются следующие типы задач:

· обучающие (развитие познавательного интереса к чему-либо, включение  в познаватель​ную деятельность, приобретение определенных знаний, умений, навыков, развитие моти​вации к определенному виду деятельности

  и т.п.);

· воспитательные (формирование у учащегося социальной активности, гражданской позиции, культуры общения и поведения в социуме, навыков  здорового образа жизни и т.п.);

·        развивающие (развитие деловых качеств, таких как самостоятельность, ответственность, активность, аккуратность и т.д.; формирование потребностей в самопознании, саморазвитии). 

Формулирование задач также не должно быть абстрактным. Важно, чтобы они были соотнесены с прогнозируемыми результатами.
Учебно-тематический план раскрывает последовательность изучения тем предлагаемого курса и количество часов на каждую из них; определяет соотношение учебного времени, отводимого на теоретические и практические занятия.

Педагог имеет право самостоятельно распределять часы по темам в пределах установ​ленного времени. 

Оформлять учебно-тематический план рекомендуется в виде таблицы 

(см. таблицу в приложении).
В содержании программы приводится краткое описание разделов и тем. Раскрывать со​держание тем следует в порядке их представления в учебно-тематическом плане. Кратко описать тему означает:

· указать ее название;

· перечислить основные содержательные моменты, которые изучаются в рамках данной темы; 

· указать, в каких формах организуется образовательный процесс.
Обычно первой темой программ является введение в изучаемый предмет. 

В этом разделе программы необходимо описание:

· форм занятий, планируемых по каждой теме или разделу программы (игра, беседа, поход, экскурсия, конкурс и т.д.);
· приемов и методов организации учебно-воспитательного процесса, дидактический материал, техническое оснащение занятий;
· обеспечение программы методическими видами продукции.

 (разработки игр, бесед, походов, экскурсий, конкур​са, конференций и т.д.).
Описывая материально-технические условия, имеет смысл дать краткий перечень оборудования, инструментов и материалов, необходимых для реализации программы (в расчете на количество обучающихся).

 Описывая прогнозируемые результаты и способы их проверки следует:

· сформулировать требования к знаниям и умениям, которые должен приобрести обучающийся в процессе занятий по программе (т.е. важно четко описать, что он должен знать и уметь);

· перечислить качества личности, которые могут развиваться у обучающихся в ходе занятий;

· дать характеристику системе отслеживания и оценивания результатов обучения по про​грамме, указав способы учета знаний и умений, возможные варианты оценки личностных качеств обучающихся. В качестве процедур оценивания могут использоваться тестирова​ния, зачеты, экзамены, выставки, соревнования, конкурсы, учебно-исследовательские
конференции и т.п.
Необходимо привести два списка литературы. В первый список следует включить источни​ки, которые рекомендуется использовать педагогам для организации образовательного процесса; во второй – литературу для учащихся.




Оформление учебного плана
	№
	Наименование раздела,

темы
	Общее          кол-во учебных часов
	В том числе:

	
	
	
	Теория
	Практика
	Общие
	Групповые
	Индивид.
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	Итого часов:
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ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩАЯ  ПРОГРАММА 
(направленность)
«Праздник в нашем доме».

Педагог – Тимофеева Л.И.

   Возраст обучающихся: 12-14 лет.

   Срок реализации: 1 год.

Владивосток – 20__г.
